UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:1228/Qb-CHSL Son La, ngay 16 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cong tac tguyén thong, quang ba
cua Trwong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Ludt Cong nghé thong tin nam 2006;

Can cur Ludt Bao chi nam 2016;

Can civ Ludt Tiép cén théng tin nam 2016;

Can cuw Ludt An ninh mang nam 2018,;

Can cit Ludt Qudng cdo nam 2012; Ludt so6 75/2025/QHI15 ngay 16 thing 6
nam 2025 vé sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Qudng cdo;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh
phu vé Quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh
phui Sita doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15 thang
7 nam 2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, swr dung dich vu Internet va thong
tin trén mang;

Can cu Nghi dinh 13/2023/NP-CP ngay 17 thang 4 nam 2023 ciia Chinh
phi vé bao vé dir liéu cé nhan;

Can cir Nghi dinh sé 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 ndm 2024 cia
Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sie dung dich vu Internet va théng tin mang;

Can cit Quyét dinh sé 749/0P-TTg ngay 03 thang 6 nam 2020 cua Thu

twong Chinh phu: Phé duyét "Chuong trinh Chuyén doi sé quoc gia dén nam 2025,
dinh hwéng dén nam 2030".

Can cir Quyét dinh sé 874/QP-BTTTT ngay 17 thang 6 nam 2021 cia B
truéng B Théng tin va truyén thong vé viéc ban hanh BJ quy tdc vmg xir trén
mang xa hoi;

Can cit Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 ciia
Bo truwong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Piéu 1¢ truong Cao
dcfng;

Can cir Quyét dinh s6 06/0D-CDSL ngay 02 thang 01 ndm 2025 ciia Hiéu
truong Truong Cao ddang Son La vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Trwong Cao dang Son La;

Can cir Quyét dinh so 1000/0P-CBSL ngay 16 thang 10 nam 2025 ciia Hiéu



triwong Truwong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé (sira
doi, bo sung) nam 2025;
Xét d@é nghi ciia Gidm déc Trung tdm Théng tin — Thu vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh cong tic truyén
thong, quang ba ctia Truong Cao diang Son La” gdm 4 chuong va 22 diéu. (C6 Quy
dinh kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026 va thay thé Quyét
dinh s6 416/QD-CDSL ngay 07/7/2023 ctia Trudong Cao dang Son La.

Piéu 3. Cac don vi thude trrong, Trung tdm Thong tin — Thu vién, cac to
chtic, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- BTV Pang ay (b/c);
- Ban Giam hiéu (chi dao);
- Céc t6 chirc, doan thé (phdi hop);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




QUY DINH

,truyén thong, quang ba cua Truong Cao dang Son La

et dinh so 1228/0D-CDSL ngay 16/ 12 /2025 cia Hiéu trudng
Truwong Cao dang Son La)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac hoat dong truyén thong, quang ba thong
tin, hinh anh cua Trudng Cao dang Son La hodc 6 lién quan dén Truong do Nha
truong, cac ca nhan, don vi trong Truong va cac to chirc, c4 nhan ngoai Trudng
thuc hién.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Ca nhan: Bao gé)m vién chuc, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién, hoc
vién va nhirng nguoi dang hoc tap, 1am viéc dudi sy quan ly ciia Nha truong.

2. Cac don vi thudc Truong: bao gém toan bo cac Phong, Trung tam, Khoa
chuyén mon, cac t6 chirc doan the.

3. C4 nhan, to chirc ngoai truong: gém céc to chirc, ca nhan bén ngoai co st
dung céc thong tin, hinh anh, video ngan, tu li€u cua Truong dé truyén thong,
quang ba hodc c6 cac bai viét, phong su... lién quan dén hoat dong cua Nha
truong.

Piéu 3. Muc dich

Quy dinh nay thé hién nguyén tic, quy trinh thuc hién, quyén han va trach
nhiém trong truyén thong, quang ba tai Truong Cao dang Son La.

Piéu 4. Nhirng nguyén tic chung

1. Noi dung thong tin, truyén thong phai dam bao hop phap, khach quan,
trung thuc, chinh xac, ¢6 nguon goc 1o rang, dugc truyén tai kip thoi.

2. Muc tiéu truyén thong phuc vu viéc giao duc chinh tri, tu tuong, phé bién
thong tin, quang ba Nha truong, khong vi pham cac quy dinh cta phap luat, dao
duc va thuan phong my tuc.

3. Hoat dong truyén thong, quang ba phai c6 ké hoach cu thé theo diing dinh
hudng cua Nha truong va dugce su phé duyét cua Hi¢u trudng trude khi thuc hién.

4. Cac san pham/an pham dau ra cia cac hoat dong truyén thong, quang ba
phai phu hgp v&i nhan dién thuong hiéu cua Truong (mau sac, hoa tiét, phong chir)
trong mQt sO hoat dong, su kién cu thé c6 thé tuy chinh, thém bdt nhung khong
duoc sai khac hoan toan.

5. Cac don vi chii dong thuc hién hoat dong truyén thong, quang ba theo ké
hoach dugc phé duyét, tuong ting véi chirc nang, nhi¢ém vu cua don vi dén céac doi
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tugng khac nhau nhung phai dam bao sy théng nhat, tranh chong chéo thong tin.

6. Day manh chuyén d6i sb va ung dung céng nghé trong hoat dong truyén
thong:

a) Khuyén khich cac don vi, c4 nhan Gng dung cong nghé sd, cac cong cu hd
tro sang tao va tri tu¢ nhan tao (Al) dé nang cao chat lugng, hi€u qua va tinh hi¢n
dai cuia sdn pham truyén thong.

b) Moi théng tin, s6 liéu, hinh anh dugc tao ra hodc tong hop tir cac cong cu
tri tu¢ nhan tao (AI) phai duoc kiém chimg, xac thuc tinh chinh xac va ra soat vé
ban quyén so hitu tri tué trude khi dang tai hodc phat hanh chinh thirc. Pon vi va
ca nhan thuc hi¢n phai chiu trach nhi€ém hoan toan vé noi dung san phérn do minh
tao ra bang cong cu hd tro.”

Piéu 5. Cac hinh thirc truyén thong, quang ba
1. Céc hinh thuc truyén théng, quang ba do Trudng thuc hién

a) Thong bao ndi bo: g(‘Bm thong bao ndi bo don vi va thong bao ndi bo
truong.

b) Piém tin noi bd.

c) Bang ron, ap phich, bang quang cdo, pa-nd trong khuon vién Truong va
tai cac su kién quang ba ngoai Truong.

d) Tin tic trén Cong thong tin dién tir Nha truong.

d) Tin hop tac qudc té.

e) Céc bai dang, phim ngin trén mang xa hoi.

g) An phﬁm/séln phém quang ba (tap san, thu ngd, to roi, video gidi thiéu,
qua tang).

h) Céc budi hop bao hoic thong céo bao chi.

i) Cac quay trung bay, gian hang trong cac su kién.

2. Céc hoat dong truyén thong vé Trudng tir cac co quan t chirc bén ngoai

a) Cac bai viét vé Truong trén bao gidy, bdo dién tir, website, trang mang xa
hoi cac doi tac.

b) Céac chuong trinh phat thanh c6 su tham gia ctia cic don vi, c4 nhan vé
cac van dé¢ lién quan dén Truong.

¢) Céc tin tic, phong sy vé cac hoat dong ctia Nha truong trén cac kénh
truyén hinh.

Piéu 6. Cac hoat dong dwoe wu tién truyén thong, quang ba

1. Cac hoat dong tuyén truyén vé chu truong, chinh sach, phap lut caa Nha
nudc trong gido duc dao tao.

2. Céc hoat dong ky niém cac ngay 1€ 16n, cac su ki¢n chinh tri ciia dat nudc.

3. Cac hoat dong gén lién véi sit ménh dao tao, nghién ctru khoa hoc, phuc
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vu cong ddng cua Trudng.

4. Cac hoat dong quang ba tuyén sinh.

5. Céc hoat dong trong tam theo ké hoach quang ba tirng nam dugc Hi¢u
trudng phé duyét.

6. Cac hoat dong, su kién dot xuét khac dugce Hiéu trudng phé duyét.

Diéu 7. Cac hanh vi bi cam trong truyén thong, quang ba

1. Lam tiét 16 bi mat Nha nuéc, phuong hai dén doc 1ap, chu quyén quéc gia,
an ninh, qudc phong.

2. Trai dao durc, thuan phong my tuc, truyén théng lich st va van héa cua
Viét Nam.

3. Bia dat, xuyén tac thong tin d6i v6i anh hing dan tdc, danh nhan vin hoa,
lanh dao Pang va Nha nudec.

4. Bia dit, vu khéng, thong tin sai su that vé Truong, gay anh huong dén uy
tin Nha truong.

5. Xtc pham danh du cta t6 chirc, ca nhan, gy mat doan két ndi bo.

6. C6 tinh chat ky thi, phan biét ching toc, xdm pham ty do tin ngudng, t6n
giao.

7. Treo, dit, dan, v& cac san pham quang cdo khong dung noi quy dinh, giy
mat an ninh, an toan, anh hudéng dén canh quan moi truong.

8. Lam dung cong nghé cao va tri tué nhan tao (AI) dé vi pham phap luat va
quy ché, quy dinh:

a) Nghiém cAm str dung cong nghé (bao gdm cong nghé Deepfake, cat ghép,
chinh stra) d€ gia mao hinh anh, giong néi cua Lanh dao, vién chic, nguoi lao
dong va nguoi hoc nham muc dich ltra ddo, truc lgi hodc boi nho danh du.

b) Nghiém cAm viéc cung cép, tai lén cé}c dir 1iéu nd1 b, thong tin ¢4 nhan
chua dugc cong khai cua Nha truong lén c;ic n?;n tang tri tu¢ nhan tao mé hodc cac
tng dung phén tich dir liéu khong r6 ngudn goc, gay nguy co 10 lot dir liéu va vi
pham quy dinh vé bao v¢ dit liu cd nhan.”

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
NGUYEN TAC PHOI HQP

Piéu 8. Phoi hop truyén thong ndi bd

1. Phéi hop truyén thong ndi b 1a qua trinh trao d6i, thao luan giita cac don
vi trong Truong voi don vi phu trach truyén thong cia Truong (Trung tam Thong
tin - Thu vién) nham lap ké hoach, Ién phuong an trinh Ban giam hi¢u phé duyét
va thyc thi cac hoat dong truyén thong, quang ba mdt hoat dong, su kién cu thé do
don vi do chu tri.



2. San pham truyén thong dau ra cua qua trinh phdi hop truyen thong ndi b
thé hién dudi cac hinh thirc: cac bai viét/thong bao ding tai trén cong thong tin
dién tu/cac trang mang xa hoi cia Truong, tin tirc trén Trang thong tin néi bo, cac
an pham thiét ké (to roi, bang ron, phong nén, bang quang céo), video gioi thitu,
cac chuyén trang su kién, gian hang trién 1dm va cac hoat dong khac theo ké hoach
cu thé.

3. Pon vi d& xuat phdi hop truyén thong phai ch}lyén dé xuit ciia minh kém
theo cac thong tin lién quan dén don vi phu trach truyén thong (Trung tam Thong
tin - Thu vién) mudn nhat 3 ngay trudce khi sy kién dién ra.

4. Quy trinh phéi hop truyén théng (muc 1 Phu luc).
Pic¢u 9. Phoi hop truyén théng, quang ba ra bén ngoai

1. Hoat dong truyén thong, quang ba vé Nha truong ra bén ngoai trén bao
glay, bao dién tur, trang web cua cac dbi tac duoc thuc hién dudi dang tin tire, bai
viét tong hop; thuc hién trén cac dai phat thanh/kénh truyén hinh dudi dang tin tirc
thoi su, phong su tong hop vé mot su kién tiéu biéu, thong tin noi bat hodc thanh
tuu ctia Nha truong trén tat ca cac linh vuc.

2. Truyén thong, quang ba trén bao gidy, bao dién tr, cac kénh phat thanh
truyén hinh c6 thé duoc thuc hién theo ké hoach Quang ba - Truyen thong cua nam
déa dugc thong qua hodc theo tinh hinh thyc té phat sinh nhu cau truyén thong cia
don vi, gio1 thi¢u vé cac linh vuc, chi dé ndi bat, can quang ba rong rai.

3. Céach thuc thuc hién truyén thong, quang ba trén bao gidy, bao dién tir va
cac kénh truyén hinh gom: guri thong tin, gidi thiéu dé tai cho phong vién; giri tin
bai da thuc hién dén toa soan/phong vién dé dé xuit dang tin; moi tham dy, dua tin
vé hoat dong/su kién; ky két hop dong truyén thong, quang cio.

4. Cac thong tin duoc st dung trong bai viét, video, phong sy phai do ngudi
phat ngoén cua truong hodc ngudi dugc Uy quyén bang van ban dugc cung cap
thong tin chinh thirc cho bdo chi, ddm bao tinh chinh xac, day du cua thong tin.
Cac ndi dung cung cap thong tin cho cac don vi bao chi khong vi pham Muc 2
Dbiéu 38 Luat Bao chi 2025 va cac quy dinh tai Biéu 10, Diéu 11, Biéu 12 cta Quy
dinh nay va phai thong qua sy kiém duyét tir don vi chic nang va Ban Gidm hiéu
(trong truong hop can thi€t) trude khi phat hanh.

5. bon vi chirc nang c6 nhi,ém vu theo doi viéc dang tai tin béi, phong su c@a
cac co quan béo chi sau khi da tiép nhan thong tin, phat hién va kién nghi xu 1y doi
vOi1 cac truong hop co quan bao chi dua tin khong dung véi nhitng thong tin Nha
truong da cung cap.

Muc 2
PHUONG THUC THUC HIEN

Piéu 10. Thong bao ndi bd

1. Thong bao ndi bo 1a cac thong bao do Truong hodc cac don vi soan thao
dya trén chirc nang, nhiém vu nham muc dich truyén tai thong tin dén mot hay
nhi€u doi tugng nhan tin cu thé dugc quy dinh rd trong thong béo.
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2. Thong bao phai dap tng duoc cac tiéu chuan, quy dinh cia vin ban hanh
chinh.

3. Thong bdo ndi bo cua Truong do Ban Giam hi¢u phé duyét, thong bao noi
bo cta don vi do Trudong don vi phé duyét.

4. Thong bao ndi bo Truong sau khi duge Ban Giam hiéu phé duyét phai giri
ngay dén cac don vi va ca nhan lién quan (néu 1a thong bao chung vé ndi quy, quy
dinh, quy ché...) va chdm nhit 1a 05 ngay trudc khi sy kién dién ra (néu 1a théng
bao vé su kién), dong thoi phai dugc ding tai trén trang chu (website) cia Nha
truong va cac kénh truyén thong dugc Nha trudong cong nhan (tuy theo tinh chét,
quy mo cua thong bao).

5. Thong bdo ndi bd don vi sau khi dugc Trudng don vi phé duyét phai gui
ngay cac don vi va ¢4 nhéan lién quan (néu 13 thong bao chung) va cham nhat 1a 05
ngay trude khi sy kién dién ra (néu 1a thong bao vé sy kién), dong thoi phai dugc
dang tai trén trang web va cac kénh truyén thong khéac cta don vi (néu c6).

Picu 11. Tin tirc trén cong thong tin dién tir Truong (website)

1. Tin tic dang trén cong thong tin dién tir Nha trudng 1a nhiing thong tin
tong hop duoc thé hién dudi dang tin bai sy kién, bai viét tong hop, bai phong van
vé cac linh vyc ddo tao, khoa hoc cong nghé, hop tac qudc té, su kién, sinh vién...
hudéng dén cac d6i tuong 1a can bd, gidng vién, sinh vién, hoc sinh va va nhiing ban
doc can thong tin vé gido duc néi chung va cac hoat dong gido duc, nghién ctru tai
Truong Cao dang Son La noi riéng.

2. Cac nhom tin tirc chinh gém: Tin tirc hoat dong, Tuyén sinh, Pao tao —
Nghién ctru khoa hoc, Hop tac quéc té, Tin tirc Poan — Hoi, Quyét dinh — Thdng
bdo, Van ban cong khai... Pdi v6i céc hoat dong, su ki¢n ndi bat trong mot khoang
thoi gian nao d6, bo phan quan 1y website s& quyét dinh thém cac chuyén muc dé
cap nhat céc tin tirc lién quan.

3. Tin tlrc dang tai can dap ung dugc tinh chinh xac, kip thoi, huéng dén
dam bao cac yéu to co ban voi cau trac SW+1 H. (What: Diéu gi da xay ra?; When:
Xay ra khi nao? Where: dia diém xay ra su kién; Who: Lién quan dén ai? Why:
Nguyén nhan, yéu td tac dong dén viéc xay ra su kién; How: Su kién, hoat dong
dién ra nhu thé nao).

4. Tin tic vé cac sy kién phai dugc ding trong cung ngay hodc t6i da 03
ngay sau khi su kién dién ra doi voi su kién quy mo cip Truong trd 1én va tdi da
05 ngay ddi vai sy kién/hoat dong khac,

5. T6 chtrc, hoat dong cua trang web Truong phai tudn thi cac quy dinh cia
Luat An ninh mang.

6. Quy trinh thyc hién tin bai cap Trudng (muc 2 Phu luc).
Piéu 12. Pa-nd, biing ron, phuén

1. Pa-né, bang ron, phudn... 1a cac san phdm quang cdo chtra dung cac thong
tin va hinh anh nhdm truyén tai thong di€p, quang ba cac su kién do Nha trudong to



chirc.

2. Hinh thtre, kich thudc cua pa-nd, bang ron, phudn... phai thong nhét theo
thiét ké ctia bo nhan dién thwong hiéu Nha trudng. Trong mdt s trudng hop cu
thé, c6 thé diéu chinh, thém bét cho phu hop véi timg sy kién nhung khong dugc
sai khac hoan toan.

-3 Mau thiét ké pa no, bang rén, phuon...phai duge Ban Giam hi¢u phé duyét
(do1 vai su kién/hoat dong cap tru’c‘rpg) hoac Truong don vi (d61 véi su ki€n/hoat
dong do don vi chu tri) trude khi in an, lap dat.

4. Bang ron, phuon quang cao phai dugc treo trude khi sy kién glién ra it
nhat 01 ngay (ké ca ngay thtr 7, chi nhat) va c6 thé kéo dai cho dén khi hét sy kién
hodc sau su ki¢n nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

5. Déj voi cac su kién nam (kéo dai trong 01 ndm), pa-nd, phudn quang cao
duogc treo dén hét nam (31/12/20xx) va phai thuc hién thao d& trong vong 01 thang
sau do, trir khi c6 chi dao khac tir Ban Giam hiéu.

6. Vi tri treo bang ron, phudn tai cac cot deén, cdt dién, hang cay du tai trong
va treo cach mat dat tir 0.8-1m. Viéc treo, dat, dung pa-nd, bang ron, phudn tai khu
vuc cong cong, ngoai pham vi khuén vién Truong phai thuc hién theo quy dinh
cua Luat Quang cao va cac van ban huong dan. Cac don vi phai 1ap ho so xin phép
thue hién quang cao gui co quan quan ly nha nudc co tham quyén va chi dugce thi
cong khi c6 van ban dong y.

7. Quy trinh chuan bj va ldp dat pa-nd, bang ron, phuén (muc 3 Phy luc) va
phai bao dam cac y€u cau vé k¥ thuat:

a) Kich thudc phu hgp véi ndi dung, khong vuot qua gidi han do co quan
quan 1y dia phuong quy dinh tai tirng vi tri;

b) Chat liéu bao dam d6 bén, khong d& chay, khong gy nguy hiém khi gip
mua gio;

¢) Khung gia d&, day treo phai chic chan, bao ddm an toan cho nguoi va
phuong tién xung quanh;

d) Khong anh huong dén my quan do thi, khong che khuat bién bao giao
thong, dén tin hiéu.

8. Nghiém cam treo, dit pa-nd, bang ron, phudn tai cac vi tri sau:

a) Trén hoac gr:fm ludi dién cao thé, tram bién ap;

b) Tai giao 19, vong xuyén, khu vuc c6 mat do giao thong cao giy nguy
hiém;

c) Trén cac cay xanh, cot dién, cdt dén khong duoc co quan chirc nang cho
phép;

d) Tai nhiing vi tri ¢6 nguy co anh huéng dén an toan chay nd hodc can tré
giao thong.

9. Trach nhiém thao do:



a) Céac don vi chu tri su kién chiu trach nhiém phéi hop Phong Hanh chinh —
Quan tri thdo do toan bd pa-nd, bang ron, phudn ngay sau khi hét thoi han quang
cdo hodc cham nhat trong 02 ngay lam viéc sau khi su kié¢n két thic;

b) Dbi v6i pa-nd treo dai ngdy (su kién nim), phai thao d& trong vong 01
thang sau khi két thiic thoi han treo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 12;

) Truong hop khong thao d& diing thoi han, don vi chu tri chiu trach nhiém
trude Hiéu truong va cac co quan chire nang theo quy dinh phép luat.

Pi¢u 13. An pham/sian pham quing ba khac
1. Tap san/Cam nang gidi thiéu Trudng

a) Tap san/Cam nang gidi thiéu Truong 14 4n pham bao gdm toan bd thong
tin khai quat vé Truong (lich sir hinh thanh, s&t ménh tdm nhin, co ciu to chiic,
hoat dong - chuong trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té...) dugc sir
dung trong cac su kién khanh tiét (danh ting cac dbi tac) hodc trong cac su kién
quang ba (danh tdng hoc sinh, sinh vién, hoc vién).

b) Noi dung cua Tap san/Cam nang gioi thiéu Truong do don vi chu tri xay
dung bé cuc, cac don vi hd trg cung cap thong tin. Noi dung sau khi bién tap, chinh
1y phai dugc su phé duyét cia Ban Gidm hiéu.

¢) Hinh thuc ciia Tap san gidi thiéu: c¢6 thé tuy chinh kich thudc cia an
pham dé phu hop v6i nhu cau thé hién thong tin va doi tuong truyén tai thong tin.
Thiét ké can wu tién st dung mau sdc, hoa tiét theo bod nhéan dién thuong hiéu (Nau
do, vang, do) phai dugc su phé duyét cuia Ban Giam hi¢u trude khi in 4n va ban
hanh.

d) D61 tugng sir dung: hoc sinh, sinh vién, hoc vién, do1 tac trong va ngoai
nudc.

2. TO roi, thu ngd, phong nén, bang quang cao

a) TO roi/td budm, thu ngod 13 cac 4n pham duoc thiét ké dé hd tro tuyén
truyén, quang ba cho mot hoat dong, sy kién quang ba cu thé nham truyén tai
thong tin, thu hat sy cht y tham gia cua mdt doi tuong cu thé/ngudi tham du su
kién.

b) Noi dung va thiét ké cua to roi, phong nén, bang quang cio do don vi
thuc hién va phai dugc su phé duyét cua Ban T6 chic su kién hodac don vi chu tri
hoat dong/su kién do.

3. Video gi6i thiéu Truong/Pon vi thudc truong

a) Video, clip gioi thiéu Truong/don vi la mot san pham quang ba bao gém

cac thong tin téng quan va tiéu biéu vé Truong/don vi duoc sir dung dé gi6i thicu
vé Truong/don vi trong cac su kién quang ba, cac budi thao luin hop tac...

b) Noi dung va hinh thurc cta video gidi thi¢u Truong/don vi do don vi chiic
nang chu tri xay dung va phai dugc sy phé duyét cua Ban Giam hi¢u trude khi phat
hanh chinh thirc.

4. Anh/ video ngan quang cao/ video tu liéu
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a) Anh, video ngan quang cao, phim tu li¢u 1a san pham quang ba dugc s
dung trén cac an pham va cac nén tang s6 dé phuc vu truyén thong, quang ba.

b) Video ngin quang cdo, video tu liéu do don vi chu tri thuc hién va phai
dugc su phé duyét cia Ban Gidm hiéu trude khi phat hanh chinh thue.

c) St dung hinh anh ctia Nha truong trén Thu vién anh phai tuan thu cac
Quy dinh hién hanh.

5. Phong/gian trung bay

a) Phong/gian hang trung bay 12 mot khu vuc duogc thiét ké, bd tri dé trung
bay cac thong tin, hinh anh, hién vat tiéu biéu trong qua trinh xay dung va phat
trién Nha truong trén céac linh vuc dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té
hodc dé trung bay thong tin, san phrflm cu thé khi tham gia cac su kién cu thé.

b) Phong/gian hang trung bay phai dam bao tinh thAm my, trang trong, lich
su, thong tin dugc trung bay phai cu the rd rang, chinh xac, dugc thé hién trén cac
thiét bi s6, bang ‘quang cao, phong nén. San pham/hién vat dugc trung bay phai
tiéu biéu, duoc bo tri gon gang, khoa hoc, c6 thong tin gidi thiéu kém theo.

¢) Noi dung va thiét ké cua cac an pham quang cao cho phong/gian hang
trung bay thuc hién theo muc b, khoan 2, Pi¢u 13 ctia Quy dinh nay.

Picu 14. Mang xi hdi

1. Mang xa hoi (MXH) la nén tang truc tuyén dugc xay dung dé két ndi
nguoi voi ngudi. Véi nhicu dang thirc va tinh nang khac nhau, mang xa hoi cho
phép nguoi dung chia s¢ cau chuyén, bai viét, ¥ tuong ca nhan, ding anh, video,
dong thoi thong bao vé hoat dong, su kién trén mang. Pay Ia kénh truyén thong
pho bién dé Nha truong két ndi v&i hoc sinh, sinh vién, can b, giang vién va mot
s6 ddi tugng khéc trén mang.

2. T6 chirc, hoat dong cia cac trang MXH phai tudn thu cac quy dinh cta
Luat An ninh mang.

3. Viéc thu thap, xtr Iy va st dung dir liéu ca nhan (ho tén, ngay sinh, 16p,
s6 dién thoai, email...) va hinh anh c4 nhan (anh, video) ctia hoc sinh — sinh
vién, can bg, giang vién phai tuan thu quy dinh ctia Nghi dinh 13/2023/NDb-CP
vé bao vé dir liéu ca nhan. Nha trudng chi duoc st dung hinh anh c4 nhan vao
muc dich truyén thong, quang ba khi cé sy déng ¥ cta ca nhan hodc nguoi dai
dién hop phép, trir truong hop phuc vu nhiém vy cong, nhi€ém vu gido duc theo
quy dinh phép luat.

4. Pham vi cac bai ding trén cac MXH, gdm: cac thong bao vé cac hoat
dong, su kién c6 quy mo toan Trudng; cac tin van, tin anh vé cac hoat dong cua
can by, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién; tin bai/anh/phim ngan quang ba
Truong/cac sy kién cua Truong; chia s¢, dan ngudn cac tin tre/bai viét vé Truong
tir cac kénh bao chi chinh thdng; cac bai dang twong tac, hd tro sinh vién.

5. Cac bai dang trén MXH phai dugc cap nhat méi lién tuc, it nhét 2
ngay/bai dang mdi hodc ngay lap tirc sau khi nhan dugc cac thong bao chinh thong,
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tin tirc chinh thong trén trang web Truong.

6. Cau trac cac bai dang trén MXH gém cac thanh phan nhu sau: mot doan
gioi thiéu (dudi 200 tr), duong dan ngudn (néu co), hinh anh/video lién quan va
khong vi pham cac quy dinh tai Piéu 5 ctia Quy dinh nay.

7. Quan tri vién va cac cong tac vién ndi dung cua cac trang MXH chiu trach
nhiém van hanh, cap nhat cac bai dang mdéi va chiu trach nhi¢m vé noi dung cac
bai dang; ho tro, huéng dan va tra 15i thac méc cta hoc sinh sinh vién tai phﬁn binh
luan dudi bai ding va hop thu cia Fanpage, Groups trong hiéu biét va kha ning
cho phép; xtr Iy cac binh luan khong phu hop dudi cac bai dang.

8. Quan tri vién cac kénh mang xa hoi cua Truong

a) Quan tri vién chinh cua cac Fanpage, Group chinh thic ctia Truong do
Hi¢u trudng quyét dinh bang van ban;

b) Mdi kénh truyén thong phai c6 tdi thiéu 02 quan tri vién dé dam bao an
toan va duy tri hoat dong;

¢) Cac quan tri vién chi duoc bo sung, thay doi khi co y kién chap thuan cia
Hi¢u trudng hodc don vi dugc giao quan 1y kénh.

9. Quyén han va trach nhiém cta quan tri vién

a) Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan, dang tai ngi dung, xét duy¢t thanh
vién (do1 vo1 Group) va dam bao hoat dong 6n dinh ctia kénh;

b) Kiém soat, bién tap va duyét noi dung trudce khi dang, dam bao khong trai
phap luat, khong vi pham Diéu 7 Quy dinh nay;

c¢) Theo doi binh luan, tin nhén; xr 1y hodc bao cao vi pham kip thoi;

d) Tuong tac, tra 161 cau héi ciia nguodi hoc theo pham vi chuyén mon va
tham quyén;

d) Bao cdo dinh ky mdi thang vé hoat dong ctia kénh cho Trung tim Thong
tin — Thu vién;

e) Tam dung dang tai khi phat sinh thong tin nhay cam, cho chi dao cua lanh
dao Truong.

10. Y&u cau vé noi dung duoc ding tai

a) Khong dang tai bat ky noi dung ndo vi pham phap luat, trai thuan phong
my tuc, sai su that, xam pham uy tin Nha truong hoac ca nhan;

b) Khong dang ndi dung mang tinh chinh tri nhay cam, kich dong, ky thi,
xuc pham danh du cé nhan, t6 chuc;

c¢) Khong dang ndi dung quang cao thuong mai khi chua dugc Hi€u truong
cho phép bang van ban;

d) Khong dang lai théng tin tir ngudn khong chinh théng, chua dugc kiém
ching.
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11. Quy trinh xtr ly vi pham va go bai

a) Khi phat hi¢n bai dang, binh luan, hinh anh, video c6 d4u hiéu vi pham
phap luat hodc vi pham Quy dinh nay, quan tri vién phai ngay lap ttrc an bai trong
vong khong qué 30 phut; b4o céo Trung tdm Thdng tin — Thu vién dé thdm dinh;
truong hop xéac dinh vi pham, quan tri vién c6 trach nhi¢m gd& bai va 1ap bién ban
su viée; dbi voi Group, quan tri vién cé quyén x6a binh lun vi pham va tam khoa
tai khoan ngudi dung gay ri.

b) Nhiing Van dé lién quan den thong tin ti€u cuc hodc c6 nguy co gay
khiing hoang truyén thong phai bao vé Ban Giam hiéu trong vong 01 gio ké tir khi
phat hién.

12. Bao mat tai khoan quan tri

a) Tai khoan quan tr1 phai dugc ban giao, quan ly tap trung béi Trung tam
Thoéng tin — Thu vién;

b) Mat khau phai dugc thay d6i dinh ky 03 thang/lan va khi c6 su thay doi
nhan su quan tri;

¢) Khong cung cip mat khau quan tri cho c4 nhan khong c6 tham quyén;

d) Bit budc bat tinh ning bao mat 2 16p (Two-Factor Authentication) trén tat
ca tai khoan;

d) Trong trudng hop that thoat, nghi ngd 19 lot thong tin ddng nhép, quan tri

vién phai bao ngay trong vong 01 gior dé khoa tai khoan va thu hoi quyén truy cép.

13. Quy dinh vé st dung tai khoan

a) Tuyét ddi khong sir dung tai khoan ca nhan dé quan 1y Fanpage hoic
Group chinh thurc cua Truong;

b) Cac kénh truyén thong ctia Truong phai dung tai khoan to chirc do Nha
trudng quan ly;

¢) Moi hanh vi st dung tai khoan ca nhan dé phat ngén, dang tai duéi danh
nghia Truong déu bi xem 1a vi pham va bi xu 1y theo quy dinh.

o 7 Chwonglll
XU LY KHUNG HOANG TRUYEN THONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 15. Xir Iy khiing hoang truyén thong

1. Khing hoang truyen thong (KHTT) c6 thé hiéu la tinh trang lan tran
thong tin vuot qua tam kiém soat cua ca nhan, t6 chirc theo mot chiéu hudng tiéu
cuc, anh hudng gian tiép hodc truc tiép dén uy tin, danh du va vi thé cia ca nhan,
t6 chuc do.

2. Xu ly khung hoang truyén thong trong Nha truong la xtr ly, phan héi cac
thong tln qua cac phuong tién truyen thong dai chung (website, fanpage, group,
bao gidy, bao dién tir, dai truyén hinh, dai phat thanh, email...) hodc qua s6 dién
thoai Hotline. Viéc xir 1y ndy dugc trién khai cho cac thong tin lién quan dén:
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a) Nhiing tin trc anh hudng dén uy tin Nha truong, cac don vi.

b) Thong tin lam anh hudéng dén hoat dong gido duc, dao tao ciia Truong va
cac don vi.

¢) Thong tin lam anh hudng dén hinh anh ca nhan lanh dao Nha truong.
d) Thong tin khing hodng toan cuc.
3. Nguyén tic chung trong xtr Iy khung hoang truyén théng

_a) Xac dinh r6 muc d6 va pham vi anh huong cua van dé khung hoang
truyén thong dé€ c6 phuong an xtr Iy phu hop.

b) Can xt 1y, phan hdi thong tin dén d6i twong c6 nhu cau dugc cung cip
thong tin mot cach hop 1y, kip thoi, chinh xac.

¢) Thong tin phat ra theo dang van ban hodc théng qua ngudi phat ngén can
co su nhat quan.

4. Quy trinh x Iy KHTT (muc 4 Phu luc).
Piéu 16. Xir 1y vi pham

Céc t0 chtic, ca nhan vi pham Quy dinh vé cong tac truyén thong, quang ba
ciia Truong Cao dang Son La, tiy theo tinh chat, mic do vi pham sé& bi xir Iy ky
luat, bi thao d& va bdi hoan chi phi thdo d&, xtr Iy vi pham hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém theo phép luat.

) _ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trung tdm Thong tin — Thw vién

1. La dau mdi tham muu Nha truong xdy dung chién lugc truyén thong,
quang ba cap Truong.

2. Chu tri xay dung ké hoach truyén théng cta nam.,

3. Giam sat cac don vi thuc hién nhiém vu truyén thong, quang ba theo ké
hoach nam dugc Hi¢u trudng phé duyét.

4. Béo cao Hiéu trudng vé viéc hoat dong truyén thong, quang ba trong nam.

5. HJ tro, tu van, huéng dan cac don vi thuc hién theo ding cac quy dinh vé
truyén thong, quang ba trong Trudng.

6. Phoi hop xir 1y khiing hoang truyén thong.

7. Quan ly va chiu trach nhiém vé noi dung Muc Tin tic hoat dong trén céng
thong tin dién tir Truong (trang web tiéng Viét).

8. Quan 1y va chiu trach nhiém vé noi dung trang web tiéng Anh.
9. Tham gia cong tdc ndi dung trén cac trang MXH cua Truong.

10. Tham muu, dé xuét véi Hiéu trudng thuc hién cong tac truyén thong
quang ba va xur Iy vi pham trong truyén thong, quang ba.
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Piéu 18. Trung tim Tuyén sinh - Hwéng nghiép

1. Chu tri xay dung ké hoach truyén thong - quang b4 ndi dung tuyén sinh
cua Nha truong.

2. Chu dong truyén thong cac mang hoat dong do don vi minh chu tri
(hudng nghiép, gidgi thiéu viéc lam...)

3. P‘héi hop vé6i Trung tdm Thong tin - Thu vién xay dung ké hoach, chién
lugc Truyén thong Quang ba chung cua Truong.

4 Phéi hop voi Khoa, Phong, Trung tam thuc hién cac hoat dong quang ba
tuyén sinh khac (néu co).

5. Quén 1y va chiu trach nhiém vé noi dung trén trang web - muc tuyén sinh
(http://www.cdsonla.edu.vn/index.php/vi/tuy-n-sinh), Website don Vi
(http://www.cdsonla.edu.vn/tttuyensinh) va phpl hop voi quan tri Fanpage Truong
Cao dang Son La trén MXH Facebook dé truyén thong tuyén sinh, tra 101 cac thanh
vién khi co d¢ nghi tu van.

Piéu 19. Phong Hanh chinh — Quan tri

1. La don vi chirc nang, dau moéi thuc hién truc tiép cong viéc phan bo tai
chinh cho hoat dong truyen thong theo nam; thiét ké, in an va ban hanh tu li¢u
truyén thong, quang ba cap Truong va quang ba dén cac to chirc, ca nhan nudc
ngoai.

2. Phoi hop v6i Trung tdm Thdng tin - Thu vién xay dung ké hoach, chién
lugc Truyén thong Quang ba chung cua Truong.

3. Chiu trach nhiém theo doi, giam sat va bao quan cac phuong tién truyén
thong, an pham truyén thong, quang ba tai Truong.

Piéu 20. Phong Pao tao

1. Chu tri xay dung ké hoach truyén thong, quang ba vé chuong trinh dao
tao, hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao k¥ thuét, cong nghé.

2. Chu dong truyén thong cac nhi€ém vu, hoat dong do don vi minh phu
trach.

3. P\héi hop véi Trung tdim Thong tin — Thu vién xay dung ké hoach, chién
lugc Truyén thong, Quang ba chung cua Trudng.

Piéu 21. Cac Phong, Trung tam va Khoa

1. Xay dung ké hoach va chii dong truyén thong, quang ba nhiém vu do don
vi minh phu trach.

2. Phéi hop véi Trung tm Thong tin - Thu vién xay dung ké hoach, chién
lugc Truyén thong Quang ba chung cua Truong

3. Phoi hop véi Tr}mg tépq Tuyén sinh - Hudng nghi¢p thuc hi¢n cac hoat
dong quang ba tuyén truyén tuyén sinh.

4. Van hanh va chiju trach nhiém vé ndi dung trang web cua don vi, fanpage
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don vi trén MXH (néu c6).

Diéu’ 22. Cong doa?n} co s6, Doan thanh nién, Hoi sinh vién, Hoi CTD,
H¢i Khuyén hgc, Cuu chién binh

1. Chu tri thuc hién cac hoat dong truyén thong, quang ba cac hoat dong cua
doan vién, thanh nién, ho1 vién cia Poan va cac Hoi.

2. Poan thanh ni€n van hanh va chiu trach nhi¢m ndi dung tai Fanpage Poan
Thanh nién, Ho1 sinh vién van hanh va chiu trach nhiém noi dung tai Fanpage Ho1
Sinh vién Truong.

3. Phéi hop xdy dung ké hoach Truyén thong - Quang ba chung cua Trudng.

Quy dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thyc
hién, néu c6 van dé gi phat sinh hoic vuéng mic, khé khin, cac don vi phan anh

kip thot Ve‘Tru’ong (thdng qua Trung tam Thong tin - Thu vién) dé Hiéu truong
xem xeét, dieu chinh, bé sung phu hop./.
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(kém theo Quyét dinh sé

Phu luc cac quy trinh

..... /OD-CDSL ngay ................
Trieong Cao dang Son La)

1. Quy trinh phdi hop truyén théng, quang ba

cua Hiéu truong

TT | Cacbudc thuc hién NOi dung thue hién DPon vi thue hién
Duya trén quy mo va tdm anh | Cac don vi, doan
hudéng cua su kién/hoat dong, thé, hoi  thude

1 Yéu ciu truyén Xac kdinh Phu cﬁH '[hliI’C hiéjn truong
théng truyén thong ndi bd .hoac
truyén thong ra bén ngoai
P& xuit nhu ciu, trao d6i|Céac don vi, doan
thong nhat y kién voi cac bén | thé, hoi  thudc
9 lién quan vé viéc thyc hién | truong va Trung
Trao dbi, théng truyén thong ndi bo/ra bén | tdm Thong tin - Thu
nhit ¥ kién ngoai doi Yéi cac su kién/hoat | vién.
dong cu thé
\L Xay dung ké hoach cu thé vé | Cac don vi, doan
cach thirc, phuong tién va thoi | thé, hoi  thudc
3 Xay dung ké diém thuc hién truyén thong, | truong, Phong HC-
hoach truyén sO lugng va loai hinh san|QT va Trung tam
théng pham truyén thong sé cong bo | Thong tin - Thu
v vién.
Phé duyét (hoat Trinh ké hoach truyén thong | Ban Giam hiéu
4 dong + kinh phi) lén Ban giam hi¢u xem Xét,
v phé duyét
Tién hanh cung cip cac thong | Cac don vi, doan
Cung cap thong tin| | tin lién quan dép su kién/hoat | thé, hdéi  thudc
5 dong can truyén thong cho | truong.
don vi thuc hién san phém
truyén thong
Thuc hién cac Dua trén cac thong tin da | Phong HC-QT
san pham truyén dugc cung cép,‘ thuc hién cac
6 théng san pham truyén thong hoan
chinh theo s6 lugng va loai
hinh di c6 trong ké hoach
truyén thong
Tién hanh thuc hién truyén | Cac don vi, doan
Trién khai ké thong ndi bd/ra bén ngoai theo | thé, hoi  thude
7 hoach truyén ké hoach da duogc phé duyét truong, Phong HC-
théng QT va Trung tam

Thong tin - Thu
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| vién

2. Quy trinh thue hién Tin tirc cap Trudng

TT | Cac budc thue hién Noi dung thwe hién Don vi thuc hién
Nhén chi dao yéu cau thuc | Trung tdm Thdng
hién tin bai hoac nhan dinh sy | tin — Thu vién.

L Lén ké hoach can thiét thyc hién tin bai khi | Cong tac vién Cac
thue hién tin bai c6 su kién, hoat dong...dién | don vi, doan the,
ra, 1én ké hoach thyc hién tin | hoi thudc truong.
bai
Lién hé vdi cac bén lién quan | Trung tdm Thong
o dén tin tac s& thuc hién dé|tin — Thu vién.
5 Khai thac thong phdi hop khai théc thong tin. | Cong tac vién Céc
tin lién quan Cac bén lién quan sé& c6 trach | don vi, doan thé,
nhiém phdi hop, tong hop | hoi thude truong.
cung cip thong tin
Dua trén thong tin da khai| Trung tdm Thong
g thac duoc, viét thanh tin hoan | tin — Thu vién.
3 Viet tin chinh dam bao cac yéu t6 can | Cong tac vién Cac
thiet don vi, doan the,
hoi thudc truong.
Lanh dao don vi chic tham | Cac don vi, doan
dinh noi dung tin bai. Trong | thé, hoi  thudc
Thim dinh noéi nhfrng tru’(‘)‘ng hop can thlét, truong.
4 dung. bii c6 the d€ nghi cac don vi lién
quan dén tin tirc dugc dua vao
bai viét thim dinh ndi dung
tin bai.
Bién tap vién website bién | Trung tdm Thoéng
tap, ra soat hinh thirc va ndi | tin — Thu vién
Tao ban nhap dung, lya chon va xir Iy hinh
5 trén Website anh cua tin bai Pang tai bai
trudng viét vao chuyén muc tin térc
hoat dong, hoat dong doan hdi
l trén website Truong
Kiém tra va duyét tin da dap | Lanh  dao  nha
6 Duyét dang tin tmg dugc cac yéu cau hodc | truong

yéu cau chinh stra, b6 sung
néu chua dat yéu cau.
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3. Quy trinh treo, dan, dat

a-nd, bang ron, phwén quing cio

TT | Cac budc thuc hién NOi dung thue hién Pon vi thue hién
Chuan bi so bo cac thong tin, | Pon vi cha tri
N A A hinh anh lién quan muon trinh
bé xuat no1 ) R - n
dung thiét ké bay trén bang ron/pa-
1 nd/phudn quang cao. Gui ndi
dung hodc thiét ké dé xuat
\L (néu co6) dén Phong HC-QT
2 N Kiém tra noi dung/thlet ké do | Phong HC-QT
2 Kiém tra no1 cac don vi dé Xuat yéu cau
dung chinh sira, bd sung néu can.
\l: - Thao luén tbong nhglt va Ién | phong HC-QT
3 Lén mau thiét mau thiét ké theo dé xuat tur
ke don vi
L4 X + A A
4 Phé duvét mau Phé duyét mau thiét ké Ban Giam hiéu
- v Lap dat va thao d& theo quy | phong HC-QT
S | | Lap dat va thao do

dinh tai Diéu 8
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4. Quy trinh xir Iy khiing hoing truyén thong (KHTT)

TT | Cac budc thue hién Noi dung thuc hién Don vi thuc hién
Nhén thdy xuit hién cac tin | Trung tdm Théng tin -
Y tac ¢6 dau higu gdy nén | Thu vién. Cac don vi,
1 Nh"-}n bict dau KHTT qua cac phuong tién | doan the, hoi thude
hi¢u KHTT truyén thong hodc ndi bd | trudng.
nha truong, don vi
Pbanh gia mac do rai ro, | Trung tdm Théng tin -
ph;tm vi KHTT, thiét hai c6 | Thu vién
Pénh gia moc || e Xdy 1@ o
do va pham vi Tuy vao muac do, dé xuat
anh hudng tu huéng xtr ly phu hop theo
2 KHTT cac cap do:
- Bé van dé troi qua
- Xtr 1y thong tin gép trong
vong 12h
- Xt ly c6 10 trinh, kéo dai
3-5 ngay
Thanh 1ap Ban xtr Iy KHTT | Ban xtr Iy KHTT gom:
va dua ra phuong an xu ly | Ban giam hi¢u, Trung
KHTT: tdm Thong tin - Thu
- Xac dinh nguoi phat ngon | V¢ Pl'lo.nAg HC-QT
! va hudng phat ngon. Nguoi | V2 don vi lién quan
. phat ngén c6 trach nhiém
Xdydung |3 thim quyén lam viéc véi
phuong an xur ly co quan ban nganh, co quan
KHTT truyén thong dé xua 1y
KHTT.
3 - Thyc hién truyén thong

noi bo, tranh truong hop roi
loan thong tin nd1 ba.

- Cung cap thong tin cho
bao chi

- Chuan bi thong cio bao
chi va cac noi dung khac dé
cung cip cho bao chi trong
thoi gian sém nhat. Néu
khing hoang kéo dai, mdi
thoi diem c6 thé viét céc
thong céo béo chi riéng.
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v

Thuc hién viéc
xu ly KHTT

l

Theo ddi, giam
sat, danh gia
viéc thuc hién

- Lién lac, sip xép budi lam
viéc hoic tiép nhan yéu cau
lam viéc chinh thic véi cac
phong vién c6 nhu cau giai
dap thong tin trong trudng
hop can thiét.

- T6 chtc hop bao trong
truong hop can thiét

Thuc hién cac ho;tt dong xu
Iy KHTT theo k& hoach da
duoc thong nhat.

Ban xir Iy KHTT

Thuong xuyén theo dai,
danh gia két qua cua
phuong an xu ly KHTT da
trién khai va dua ra nhiing
kién nghi diéu chinh, giai
phap tiép theo kip thoi va
hiéu qua

Ban xtr Iy KHTT
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